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FORMATO PARA LA PRESENTACIÓN DE TRABAJOS

Secciones del trabajo

1. Portada. (Ver anexo la información que debe contener).

2. Índice.

3. Introducción

En líneas breves, se presenta el trabajo indicando cuál fue la consiga, los objetivos, en el
marco de qué Módulo de trabajo, de qué trayecto de formación, entre otros. Se trata de
presentar el tema a tratar y dar una idea general del contenido del trabajo.

3. Cuerpo del Informe (desarrollo del trabajo).

En esta parte se responden las consignas. Lo hacen de manera que quede todo en un
texto, con títulos o subtítulos (si son necesarios), y no como respuestas a preguntas.

Para los casos donde incluyan frases copiadas textualmente deben citar según normas
APA. Les dejo un enlace que las puede ayudar: https://normasapa.com/

4. Conclusiones.

https://normasapa.com/


Esta sección incluye una breve conclusión del trabajo. Puede contener: alguna idea que
quieran reforzar, algo que les pareció novedoso, que no conocían. Reflexiones que tienen
al finalizar el trabajo.

6. Bibliografía consultada.

Cuestiones de estilo y organización de la información:

● Usar fuentes sencillas como son: Arial, Calibri, Times New Roman entre 10 y 12 puntos de
tamaño. El tamaño y tipo de letra se debe mantener a lo largo de todo el trabajo.

● Utilizar negrita,→ sangrías y cursiva para especificar jerarquía en los títulos. Ejemplo:
Título 1

Título 2
Título 3
Título 4

● Si quieren resaltar palabras en el cuerpo del texto, lo pueden hacer con negrita.
● El texto deberá ser escrito con espacio: 1,5.
● Los márgenes sugeridos son: Superior a 2,5cms., Inferior a 2,5cms., Izquierdo a 3cms.,

Derecho a 3 cms,.
● Los párrafos deben estar “Justificados” y con sangría de primera línea: 1,5 cm.
● El trabajo deberá cargarse en formato de Word, para que sea posible realizar las

correcciones al margen.
● Pueden incluir una página con el índice o tabla de contenidos.
● Las páginas deben estar numeradas en la parte inferior derecha.
● Pueden incluir imágenes, pero éstas deben incorporar Epígrafe.



ANEXO: Portada

Consejo General de Educación

Dirección de Educación Primaria

Trayecto de formación: La planificación de saberes en inglés

CONSIGNA MÓDULO 1

T Í T U L O D E L T R A B A J O

El título lo eligen los integrantes del grupo. Se recomienda elegir un título, que dé cuenta del
contenido del trabajo, que sea original y llame a la lectura del trabajo.

Autores del trabajo:

Mencionar el seudónimo del grupo y nombrar los integrantes del grupo con su departamento de
origen).

Fecha de entrega:


